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Az informdciés Onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi
CXILI. térvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartisrél szélé
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak elbirasai alapjan a Kondorosi Telepiilésiizemeltet Kh. Np. Kft. a kézérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil meghatérozasra.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezden koézzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Kondorosi Telepiilésiizemeltets és Kh. Np. Kft.
— kezelésében 1évé kozérdekli adatok, kézérdekbdl nyilvanos adatok, valamint,
munkavallal6inak kozérdekbdl nyilvanos adatat (tovabbiakban egyiitt: kézérdeki
adat) igénylésénél, tovabba
— hataskore és illetékessége szerint kezelésében 4116 kozérdeki adatok kozzétételénél.

3. Ertelmez rendelkezések
E szabélyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kzvetleniil
vagy kdzvetve — azonosithat6 természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tSbb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi,
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10.

11

12.

kulturélis vagy szocialis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbé] levonhaté, az
érintettre vonatkozé kovetkeztetés.

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy forméban rogzitett
informéci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nall6 vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a
megkdtott szerz6désekre vonatkozé adat.

kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma al4 nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvéanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdveé
tételét térvény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely Onélléan vagy mdasokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvédnosségra hozatala, Osszehangolasa vagy osszekapcsoléasa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovéibbi felhasznalasanak megakadélyozisa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

nyilvanossigra hozatal: az adat barki szaméara torténd hozzaférhetové tétele.
adatallomany: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Gsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozéval;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan
kotott szerzodést is — adatok feldol gozasat végzi.

. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus wton kételezden

kozzéteendd kdzérdeki adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett.

adatkézlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kdzz¢ az adatot - az adatfelelds altal hozzé eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.



4. A kozérdekii adatok megismerésének dltalinos szabilyai

A helyi dnkorméanyzati feladatok, valamint jogszabalyban meghatérozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 16v6
kozérdekl adatot és kozérdekbél nyilvanos adatot — az Info. tdrvényben meghatrozott
kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekii, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerése irdnt

— szdban,

— {irasban vagy

— elektronikus tton
barki igényt nyujthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a koézérdekli adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
5.2.1. Szoébeli igények benyijtiasa

- személyesen: a Kondorosi Telepiilésiizemeltetd és Szolgaltatdé Kh. Np. Kft. (5553
Kondoros Liget utca 2.) székhelyén, nyitva tartasi idében.
- telefonon: a 06-66-388-648 telefonszdamon

5.2.2. Irasbeli igények benyijtasa

- személyesen: személyesen: a Kondorosi Telepiilésiizemeltets és Szolgaltato Kh.
Np. Kft. (5553 Kondoros, Liget utca 2.) székhelyén, nyitva tartasi idében, az
tigyvezetohoz benytjtva

- postai Uton: az ligyvezetbhoz cimzett levélben,

- elektronikus ton: a teszi(@kondoros.hu e-mail cimre kiildott levélben.

Az igényl6 kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési forméban

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igények
teljesitésérdl az Kft. tigyvezetdje gondoskodik.



5.3.2. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

5.3.3.

5.3.4.

3.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8

— azigényld széban kéri a valaszt, illetve az széméra kielégito,

— az igényelt adat az KA. honlapjan vagy mas médon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat az Kft. munkatarsainak nevére, beosztisira, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

— az igény az Kft. eljaraséra, hatiskérére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalénos tajékoztatissal teljesithetd.

Amennyiben a széban elSterjesztett igény sz6ban nem valaszolhat6 meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t téjékoztatni kell arrél, hogy igényének
teljesitésére irasban keriil sor. A telefonon érkez0, a kozérdekii adat, kézérdekbél
nyilvénos adat kozlésére iranyulé i genyekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint
illetékes belsd szervezeti egyscg vezetdjéhez vagy az iigyvezet6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal
kivant technikai eszk6zzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus forméban nyilvénossagra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot
tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is.

A kozérdeki adat, kozérdekbsl nyilvanos adat megismerésére irAnyulé igénynek a
tudomésra jutast kévets — legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak
kodzértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrl valé tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényl6t arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésdghoz fordulhat. Az
elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitisok indokairél az adatkezel nyilvantartst
vezet, €s az abban foglaltakrol minden évben janudr 31-éig t4jékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéci6szabadsag Hatosagot. A nyilvantartds vezetése és a
tajékoztatd hataridére torténd elkiildése: az ugyvezeté feladatat képezi.

A kozérdekli adat, k6z€rdekbé] nyilvanos adat megismerése irénti igény teljesitése nem
tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy
az altal értett méas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarol4si
modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelentés terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését
kovet 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a mésolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérol,



valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetéségeirsl
az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell.

5.3.9. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.10. A kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az ligyvezetd jogosult.

6. Adatvédelmi eléirdsok

6.1.

Az Kft. altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz térténd
hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetSen
haladéktalanul t6r6lni kell.

7. A kizérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.

7.2.

7.3.

74.

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozé tligyekben - igy kiilondsen az allami és
onkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtdsara, az é4llami és 6nkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci
szereplSk, a magénszervezetek és -személyek részére kiilénleges vagy kizarélagos jogok
biztositdsara vonatkozdan - koteles elosegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelezéen kozzéteendé kozérdeki adatokat internetes honlapon,
digitalis formdban, béarki szdméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kiméasolhaté médon, a
betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimasolés és a halézati adatéatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellatd
szerv sajat honlapjdn — ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint
(kozzétételi lista) kozzéteszi. A kozzétételi lista kozzétételéért, folyamatos aktualizalasaért
az intézményvezet6 felel6s.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy
mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megszilinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

Zaro rendelkezés

Az Kft. folyamatosan feliilvizsgélja, és sziikség esetén modositja a szabélyzatot a mindenkor
hatalyos jogszabéalyoknak megfelelden.

Jelen szabalyzat 2025.01.01.-jén 1ép hatlyba és annak visszavonasdig érvényes!
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................................... 1. melléklet
Koltségvetési szery

IGENYBEJELENTO LAP
kézérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt k6zérdeki adat meghatdrozasa, leirisa:

..............................................................................................................

..............................................................................................................

igényt jelezni.)
A kbdzérdekii adatokat
szemé€lyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak mésolat formajaban igénylem és a méasolat
papir alapt legyen
szamitégépes adathordozé legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmez4 4ltal biztositott)

elektronikus levél legyen
A misolatot (papir és szamitoégépes adathordozé esetén)

személyesen kivanom 4tvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkézléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idopontja: ...
b) Adatkézlés idSpontja: ..............oocooii
¢) Adat elékészits MEZNeVeZESE: ...o.uvvvninnrnnennno
d) A felmeriilt koltség dsszege: ............c.......
©) Elutasitss esetén az elutasitss oka: .............. ..

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgiltatist kivetéen ezt a részt le kell vigni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
NEV: o

Telefonszam: ................................ , B-mailcim: ...............






